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ALFREDO XOLIO VELASCO 
      LICENCIADO EN CONTADURÍA 

 

Av. Pico de Orizaba #5 C.P.91067, Ciudad: Xalapa, Estado: Veracruz 
 

Lugar de origen: Playa Vicente, Ver.                  Teléfono: 22 81 41 43 00 Ext. 200 

E-mail: recursos_financieros@cedhveracruz.org.m 
 

 

 
 

  EXTRACTO PROFESIONAL  
 

Soy una persona responsable, capaz y comprometida en alcanzar las metas propuestas. Mi mentalidad 

disciplinada hace que cada tarea la realice de manera eficiente mediante la implementación y evaluación de 

métodos de contabilidad. Así como también manejar e interpretar la contabilidad, con la finalidad de producir 

informes que permite la toma de decisiones que fortalecen el crecimiento y el desarrollo de la empresa. 

 

 

 

2014-2019 
 

Título de Licenciado en Contaduría 
Institución: Universidad Veracruzana 

2021 - 2022 

 

• Trabajo en equipo 

• Capacidad analítica 

• Gestión de tiempo 

• Comunicación 

• Atención al Público 

• Relaciones Públicas 
 

CAPACITACIONES 

 Buzón Tributario y Comprobantes Fiscales. 
Herramientas en la Fiscalización del ORFIS 

 Criterios Aplicables a la Contabilidad Gubernamental 

 Acreditación en la Operación del Sistema de 
Información Gubernamental Modalidad Autónomos 

de Veracruz 
 Certificado Internacional de Competencias Adelante 

 Comprobante Fiscal Digital por Internet, versión 3.3 
 Jornadas de la Administración, la Contaduría y Áreas 

a fines 

 Nuevos Requisitos de los CFDI y Novedades de 
Complemento de Nomina 

 Aspectos Finos de las Reformas Fiscales para el 2017 
 Aspectos Relevantes de la Declaración Anual de 

Personas Físicas 2016 

 Cierre del Ejercicio 2016 y análisis de los principales 
cambios fiscales 

 Jornadas de la Administración y la Contaduría 2015 
 

CONOCIMIENTOS 

• Manejo de software y hardware 

• Sistemas contables 

• Manejo de paquetería Microsoft 

Office 

• Sistemas computacionales 
• Administración de procesos 

 



 
 

01/10/2024 – Actual  

Encargado de Despacho del Departamento de Recursos Financieros / Comisión Estatal de  

Derechos Humanos 

 

✓ Organizar actividades de trabajo del departamento 

✓ Pagar a proveedores de bienes y servicios 

✓ Tramite y pago de viáticos 

✓ Enterar impuestos ante el SAT 

✓ Generar estados de cuenta bancarios 

✓ Atender a las auditorías ante el Organismo Fiscalizador Estatal y Federal 

✓ Elaborar Estados Financieros trimestrales para su presentación ante el H. Congreso del Estado, 

Cuenta Pública y mensuales, según corresponda 

✓ Generar reportes para el análisis de avances de egresos presupuestales 

✓ Proyectar presupuesto 

✓ Capturar información en el sistema de contabilidad SIGMAVER 

 

 

 

01/10/2018 – 30/09/2024  

                    Analista del Departamento de Recursos Financieros / Comisión Estatal de Derechos Humanos 

 

✓ Revisión de información para su procesamiento en sistema contable SIGMAVER 

✓ Captura de información 

✓ Emisión de estados financieros 

✓ Archivador de información contable y financiera 

✓ Generación de reportes para el análisis de avances de egresos presupuestales 

 

09/2015 – 30/09/2018   

Analista de integración de proveedores de FE  / Corporativo Chedraui (Grupo Administrativo 

del Norte) 

 

✓ Analizar las cuentas por pagar a proveedores de productos 

✓ Conciliación manual de las facturas de proveedores que no se procesarán por diferencias con 

sistema 

✓ Solicitar correcciones de facturación a proveedores  

✓ Revisión de facturas en formato xml y análisis para su conciliación automática en sistema 

✓ Reportes de facturas no conciliadas 

✓ Aclaraciones a proveedores 

 

 

06/2015– 08/2015   

Cajero, piso de venta / Tiendas Fasti 

 

✓ Realizar cobro en caja de venta 

✓ Realizar inventario de productos 

✓ Ofrecer servicios 

✓ Productos a los clientes 

✓ careo de productos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA  LABORAL 



02/2014 – 04/2015  

Cajero, vendedor de Créditos / Banco Azteca 

 

✓ Levantar solicitudes de crédito 

✓ Ofrecer productos a clientes 

✓ Gestionar la cartera vencida 

✓ Captura de solicitudes de crédito en sistema interno del banco 

 

 

Como profesional egresado de la carrera de Contaduría, estoy preparado para trabajar en el área 

de contabilidad. Mi objetivo es adquirir mayor experiencia y mayores conocimientos. Tengo 

experiencia en registros de cuentas por pagar, a su vez se interpretar e identificar los campos 

que componen un XML de los CFDI´s, adquirí conocimientos con varios sistemas de contabilidad, 

he trabajado con base de datos, tratado con proveedores y clientes. Tengo la capacidad de 

interpretación y de análisis. 


